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 )الباب الأّل(
 مكزم٘ 

 الرؤٓ٘ ّالرسال٘ ّالأٍزاف
 الرؤٓ٘:

يمديم ويوفير مصادر المابوما  اليمبيدية والالكيرومية اليميز والرياد  في 
 لدعم الامبية اليابيمية وال حث الابمي في جاماة طمطا والجاماا  المصرية ليحميك

 .خدمة المجيمعأهداف الجاماة اليابيمية وال حثية و

 الرسال٘:
، من خلبل جاماة طمطادعم ال رامج الأكاديمية وأمشطة ال حث الابمي في  -

 .، ويمكين المسيفيدين ممهاوأدوا  الامل مصادر المابوما  المماس ة يوفير
ب  صبة  أحدث الايجاها  ا   الجاماة ليكوموا عالمكي  يموىفيأهيل  -

والاسيخدام لبمكي ة الإدار  الفاالة الامبيا  الفمية والممارسا  المري طة  و
 ا .الأمثل لمصادر مابوما  المكي 

لوجيا وسيخدام اليكم امابومايية ذا  جود  عالية فمية ويوفير خدما   -
لكيرومي الا والمشـرالابمي واليمميا  الحديثة ومواك يها لمجالا  ال حث 

 .يسهيل اسيخدامهـاوالمابوما  ويمىيمهـا واليماء مخيبف مصادر 
 :الأٍزاف

دعم ال حث الابمي  الجاماة من خلبل يوفير مصادر المابوما  الابمية  -
ً  ال رامج الأكاديمية وأمشطة ال حث الابمي  ً وثيما وال حثية اليي يري ط اري اطا

 .يسير الاسيفاد  ممها ها، ويمىيم هذه المصادر فميا لي
امل  المكي ا   ما ييفك مع الممارسا  الحديثة في مجال إجراءا  اليطوير  -

المكي ا  والمابوما ، من خلبل رفع مسيوى كفاء  الاامبين  مكي ا  الجاماة 
 .ويازيز الكفاء  الفمية والإدارية لهم

يطوير علبلا  اليااون مع المكي ا  الأخرى  شكل عام والمكي ا  الجاماية  -
  شكل خاص 

 ا  الجاماة إل  مكي ا  رلمية من خلبل رلممة الساي محو يحويل مكي -
يوفير خدما  و مصادرها المخيبفة، مع يوفير ال مية اليحيية المماس ة لذلن

وذوي الاحيياجا  الخاصة ملبئمة ومماس ة لكافة شرائح مجيمع الجاماة 
 ومراعا  احيياجايهم المخيبفة، ويسويك هذه الخدما  يمبيديا والكيروميا.
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 (ٕالجاى الباب)
 الهٔكل التيعٔنٙ للإرارٗ العام٘ للنكتبات ّمكتبات الكلٔات

 -(:1) مارٗ

 لها يخصص الجاماة إدار  وحدا  من وحد  لبمكي ا  الاامة الإدار  ياد
 اليمميا  من والاسيفاد  وخدمايها مميميايها يطوير من ييمكن حي  فرعية ميزامية
 . الحديثة

 -(:2) مارٗ
 والوحدا  الكبيا  ومكي ا  المركزية المكي ة نم طمطا جاماة مكي ا  ييكون

 .الميخصصة

 حدود في الحاجة عمدالابمية ألسامها ف  داخبية فروعا يمش  أن لبكبيا  يجوز كما
 .ة الكبي المكي ة لجان يضاها اليي المواعد

 -(:3)مارٗ
والهيئة  اليدريس هيئة أعضاء إفاد  ييسير عب  الجاماةا  مكي  يامل

المرحبة الجاماية الأول   وطلببوطلبب الدراسا  الابيا احثين وال  المااومة
 للبسيفاد  وذلن اوالوحد  لبمكي ة الداخبية اللبئحة يحددهم ممن  الجاماة والاامبين

 ال حث يمدميامل المكي ا  عب   امدمها كمي الي  ابوماييةالم والخدما  مميميايها من
 ومراكز والابمية الجاماية الهيئا  مع يالثماف والي ادل واليااون  الجاماة الابمي
 .وخارجه الوطن داخل ال حوث
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 -:للنكتبات العام٘ للإرارٗ التيعٔنٙ الهٔكل
 يي ع واليي الجاماة وحدا  من وحده الجاماية لبمكي ا  الاامة الإدار  ياي ر

 الابيا لبدراسا  الجاماة رئيس مائب/  الدكيور الأسياذ لبسيد الم اشر الإشراف
 -: الياليةا  والوحدا  ييكون من الإدارو ل حوثوا

 المركزٓ٘ المكتب٘ إرارٗ -أ 
 الكلٔات مكتبات طئٌْ إرارٗ -ب
 ّالإرارٓ٘ المالٔ٘ الخزمات إرارٗ -ج
 )المعرفٔ٘ ( المكتب٘ الرقنٔ٘ قطاع خزمات - ر

  -(:4مارٗ )
مللن حمبللة ليسللامس اسداب لسللم  ميخصللصييللول  ممصللب مللدير عللام المكي للا  

والمكي ا  وكذلن مدير إدار  المكي ة المركزية ومديرى مكي ا  الكبيا  الذين الوثائك 
 يمط ك عبيهم لامون الخدمة المدمية.

 -(:5مارٗ )
 :اختصاصات الإرارٗ العام٘ للنكتبات اتدامعٔ٘

اليابيم الاالي   بمكي ا  الجاماية في ضوء يوجيها  وزارلميا اة السياسة الاامة  -
ووضع ال رامج اليمفيذية الخاصة  ها  ةاماا  ومجبس الجاماوالمجبس الاعبي لبج

 . وميا اة يمفيذها

ميا اة احيياجا  مكي ا  الكبيا  من المصادر الابمية وعرضها عب  لجمة  -
المكي ا  الجاماية ليحديد المخصصا  المالية و ما ييماسب مع الموازمة المالية من 

 . كيب ومجلب  عبمية 6/2 مد 

 . يك الأمىمة الإدارية اليي يكفل حسن أداء الامل في مكي ا  الجاماةميا اة يط  -

اليواصل مع الجاماا  والمااهد والمراكز الابمية والثمافية في داخل ال لبد  -
 .وخارجها  غرض ي ادل المط وعا  والمراجع الابمية 

حمل الاشيران في إعداد ال رامج اليدري ية اللبزمة ليطوير أداء الاامبين في  -
 . المكي ا  والمابوما 

الإشراف عب  مكي ا  الكبيا  وميا اة اسيخدام يكمولوجيا المابوما  في إداريها  -
 . وعمبيايها وخدمايها
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اليمسيك مع لطاع الخدما  المارفية والالكيرومية  الجاماه لميا اة كفاء  ش كة  - 
واليارف عب   المابوما  اليي ير ط مكي ا  الجاماة   اضها وييسير الإفاد 

 . مميميايها لخدمة ال احثين والمسيفيدين

الايجاها  الحديثة لبمشاط المكي ي  يط يك المماسب ممها في مجالا   عب الاطلبع  -
 .الامل  مكي ا  الجاماة 

ر وشراء مصادر المابوما  يمسيك اليااون  ين المكي ا  الجاماية في عمبية اخييا -
 ة .الحديث

 . ال لجان الجرد الخاصة  المكي ا  الجامايةاعم عب الاشراف  -

 -(:6مارٗ )
 -:للنكتبات اتدامعٔ٘  ٘العام ٗللارارالهٔكل الارارٖ 

 إرارٗ المكتب٘ المركزٓ٘ : - أ

هييا مكتبة يير مكية ليي ر ك،زحيثييرد ل ييج مزييم كبييا رحيثيير يبة ةاييح مكتي   يير  م  م   
مكتي   ير  مكتبة يحت  مكثحير ك،تبة حت هيا مكةيا وةي كه ياتير م  ييم  ل،يه مكتبة ير

ملأخيى مكت ر    بحكزحيثير كب مايح هيا مكةيا و   هيح بيحكل ي  مك ا ير   مكةا  ت ير   
وا يي   مكااييح حت   غحك ييح يييح ولييحه  باييبا اثييحح ايا موةيييمس مك يي ، ح مك ا يير  مكث،ت ير

 . مكث،ت ر مكتلة، ر

 ) ي،ةق حت   مم مت   ي حضيمت   يثح ض   غ يهح.(

 -: المركزٓ٘ بما ٓأتٕتختص إرارٗ المكتب٘  

 .  ضع مكق ملم مكةا وا   م لح   مكممخ، ر  مكلح ر ر ك،بةب  مكتيمرع مكث،ت ر -
إيمم  مكتبة ر بحكزم م ين يزت لحت مكتيمرع مكث،ت ر  مكبةيب  مكيم   حت  مكيئيحةا   -

 .  مك ئحةا مكلتث ر  مك صي ر  غ يهح
ة ي  مكيم ة  م  بحكزحيثير  ككين لين إ ممع  مكيئحةا مكث،ت ر مكتزحز  كيم رةا مكتحرلي -

 ي ق مك مم  لاب مكم مئيحت مكث، يح بةلي،   مليلر ) ية  لير    ئي   وتيا ( يين 
  ئحة،ا  إكه مكتبة ر مكتي   ر كلا ممع باح . 

  ول  ااح . هحمئةلام  ل ظ مكتة  لحت مكتامم   و م -
 ر.إ  ح   و ر ر مك حلخ ن  مكتلة  م ن إكه مكبةب  مكتيمرع مكث،ت  -
 . آكه( –) م ى   مك  ،  ريما حت  مكباحاحت  يلةل،صحت مك   ث مكلازير لتا -
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 و لي ي مك  يج لين مكتيي م   ليين  ي يق مك ايئير مكتقييي  آك ييحإمايح  ااييم ي ليم  -
مكتة، بر  وة  ق بيميذ لق ق ر ك،ةثح ن ب ن يبة حت مكب، حت ايا بايح  مكتزت ليحت 

 .  مكثت، حت  مكلميحت
ريييم مت م  م  ير  مكتحك يير مكلحمير بثت، يحت وز، ييم  وييي   مكتقةا ييحت موليحك  حاير م  -

   ذم ألتحح مكص حمر كلأرا    ملأححث مكتةحس بحكقحلر .
 

كبحاير يقةا يحت مكتبة ير  لتيا ي  يي  آكيه( –) يم ى  مكق حم بألتيحح مكزيي  مكليا   -
 بذكن .

 -:ّتضه المكتب٘ المركزٓ٘ الأقشاو الآتٔ٘ 
 المكتئات .قشه التزّٓز ّتينٔ٘  -1
 . قشه الاعزار الفني -2
 .لْمات المعّ المكتبات قشه خزمات -3
 . قاع٘ المْار الشنعبصرٓ٘  -4

   -:قشه التزّٓز ّتينٔ٘ المكتئات  -1

 -:ّيختص بالمَاو التالٔ٘ 

  وزت ع مكة، حت  لصي ملالة حرحت ين مكبةب  مكتيمرع مكث،ت ر ين  حاير  ، يحت
 حت .مكزحيثر  إلمم  وحةتر بة،ن ملالة حر

 . يلح  ر مكلح   مكت    ن ك، ص ح ل،ه لي ض أئثح  كة،ن مكبةب  مكتيمرع 
    مكتقةا حت مكزم م   ا صاح  مئةلاممولحك  حار إريم مت إماح  لت، حت مكايم

  إضحاةاح بحكلزلات .
  ييحت ( بلييزلات مكثاييم   – ئييحةا  –ولييز ا مكتقةا ييحت مكزم ييم  ييين )  ةييب    

 كذكن .لصصر مكت
 كتقةا حت كقل  م لمم  مك اا ك،ق حم بتاحيه .ول،   و،ن م 
 

  -:قشه الاعزار الفني   - 2

 -:ّيختص بالمَاو التالٔ٘ 

  حت ( ين ول  مكة   يم  مكةأ يم  – ئحةا  –مكتقةا حت مكزم م  ين )  ةب مئةلام    
 . ين خةتاح   ر    و  لحم ل، اح

 حك ايم مكت ليم ك،زحيثيحت مكق حم بألتحح مك ايئر  مكةصا ف  إ خحح و،ن مك  حمحت ب
 . حتمكتصي ر ين خلاح م حم مكتلةق ا   م   مكتبة 

  ملامةاييح  ييين مكتيمرثيير  ملالةتييح  ك،تقةا ييحت مكزم ييم  مكت ييحار ك، ايييم    حليير
 . مكتث، يحتمك ح     مكلحمر باح  ول، تاح كقل  خميحت 
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اليمسيك مع لطاع الخدما  المارفية والالكيرومية  الجاماه لميا اة كفاء  ش كة  - 
واليارف عب   المابوما  اليي ير ط مكي ا  الجاماة   اضها وييسير الإفاد 

 . مميميايها لخدمة ال احثين والمسيفيدين

الايجاها  الحديثة لبمشاط المكي ي  يط يك المماسب ممها في مجالا   عب الاطلبع  -
 .الامل  مكي ا  الجاماة 

ر وشراء مصادر المابوما  يمسيك اليااون  ين المكي ا  الجاماية في عمبية اخييا -
 ة .الحديث

 . ال لجان الجرد الخاصة  المكي ا  الجامايةاعم عب الاشراف  -

 -(:6مارٗ )
 -:للنكتبات اتدامعٔ٘  ٘العام ٗللارارالهٔكل الارارٖ 

 إرارٗ المكتب٘ المركزٓ٘ : - أ

هييا مكتبة يير مكية ليي ر ك،زحيثييرد ل ييج مزييم كبييا رحيثيير يبة ةاييح مكتي   يير  م  م   
مكتي   ير  مكتبة يحت  مكثحير ك،تبة حت هيا مكةيا وةي كه ياتير م  ييم  ل،يه مكتبة ير

ملأخيى مكت ر    بحكزحيثير كب مايح هيا مكةيا و   هيح بيحكل ي  مك ا ير   مكةا  ت ير   
وا يي   مكااييح حت   غحك ييح يييح ولييحه  باييبا اثييحح ايا موةيييمس مك يي ، ح مك ا يير  مكث،ت ير

 . مكث،ت ر مكتلة، ر

 ) ي،ةق حت   مم مت   ي حضيمت   يثح ض   غ يهح.(

 -: المركزٓ٘ بما ٓأتٕتختص إرارٗ المكتب٘  

 .  ضع مكق ملم مكةا وا   م لح   مكممخ، ر  مكلح ر ر ك،بةب  مكتيمرع مكث،ت ر -
إيمم  مكتبة ر بحكزم م ين يزت لحت مكتيمرع مكث،ت ر  مكبةيب  مكيم   حت  مكيئيحةا   -

 .  مك ئحةا مكلتث ر  مك صي ر  غ يهح
ة ي  مكيم ة  م  بحكزحيثير  ككين لين إ ممع  مكيئحةا مكث،ت ر مكتزحز  كيم رةا مكتحرلي -

 ي ق مك مم  لاب مكم مئيحت مكث، يح بةلي،   مليلر ) ية  لير    ئي   وتيا ( يين 
  ئحة،ا  إكه مكتبة ر مكتي   ر كلا ممع باح . 

  ول  ااح . هحمئةلام  ل ظ مكتة  لحت مكتامم   و م -
 ر.إ  ح   و ر ر مك حلخ ن  مكتلة  م ن إكه مكبةب  مكتيمرع مكث،ت  -
 . آكه( –) م ى   مك  ،  ريما حت  مكباحاحت  يلةل،صحت مك   ث مكلازير لتا -

5 
 

 و لي ي مك  يج لين مكتيي م   ليين  ي يق مك ايئير مكتقييي  آك ييحإمايح  ااييم ي ليم  -
مكتة، بر  وة  ق بيميذ لق ق ر ك،ةثح ن ب ن يبة حت مكب، حت ايا بايح  مكتزت ليحت 

 .  مكثت، حت  مكلميحت
ريييم مت م  م  ير  مكتحك يير مكلحمير بثت، يحت وز، ييم  وييي   مكتقةا ييحت موليحك  حاير م  -

   ذم ألتحح مكص حمر كلأرا    ملأححث مكتةحس بحكقحلر .
 

كبحاير يقةا يحت مكتبة ير  لتيا ي  يي  آكيه( –) يم ى  مكق حم بألتيحح مكزيي  مكليا   -
 بذكن .

 -:ّتضه المكتب٘ المركزٓ٘ الأقشاو الآتٔ٘ 
 المكتئات .قشه التزّٓز ّتينٔ٘  -1
 . قشه الاعزار الفني -2
 .لْمات المعّ المكتبات قشه خزمات -3
 . قاع٘ المْار الشنعبصرٓ٘  -4

   -:قشه التزّٓز ّتينٔ٘ المكتئات  -1

 -:ّيختص بالمَاو التالٔ٘ 

  وزت ع مكة، حت  لصي ملالة حرحت ين مكبةب  مكتيمرع مكث،ت ر ين  حاير  ، يحت
 حت .مكزحيثر  إلمم  وحةتر بة،ن ملالة حر

 . يلح  ر مكلح   مكت    ن ك، ص ح ل،ه لي ض أئثح  كة،ن مكبةب  مكتيمرع 
    مكتقةا حت مكزم م   ا صاح  مئةلاممولحك  حار إريم مت إماح  لت، حت مكايم

  إضحاةاح بحكلزلات .
  ييحت ( بلييزلات مكثاييم   – ئييحةا  –ولييز ا مكتقةا ييحت مكزم ييم  ييين )  ةييب    

 كذكن .لصصر مكت
 كتقةا حت كقل  م لمم  مك اا ك،ق حم بتاحيه .ول،   و،ن م 
 

  -:قشه الاعزار الفني   - 2

 -:ّيختص بالمَاو التالٔ٘ 

  حت ( ين ول  مكة   يم  مكةأ يم  – ئحةا  –مكتقةا حت مكزم م  ين )  ةب مئةلام    
 . ين خةتاح   ر    و  لحم ل، اح

 حك ايم مكت ليم ك،زحيثيحت مكق حم بألتحح مك ايئر  مكةصا ف  إ خحح و،ن مك  حمحت ب
 . حتمكتصي ر ين خلاح م حم مكتلةق ا   م   مكتبة 

  ملامةاييح  ييين مكتيمرثيير  ملالةتييح  ك،تقةا ييحت مكزم ييم  مكت ييحار ك، ايييم    حليير
 . مكتث، يحتمك ح     مكلحمر باح  ول، تاح كقل  خميحت 
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 ك،زحيثييحت  مكق ييحم بحكتيمرثيير  ملالةتييح  كتييح ويي  إ خحكييه ييين و ييا بييحك ايم مكت لييم
 مكتصي ر ب  ج لا   رم أ  يل  مت ولص مكتبة ر بحك ايم .

  حكتبة ييرب ملأولييحم مكت ضيي ل رلتييا ويي مة  ب ،  ريما يير يةلصصيير كبييا وليي  ييين 
 .آكه ( كةلا ا لت، ه مك  ج –) م ى 

 ةييي  م  ( يييين مكليييح    –مكيئيييحةا مكتزيييحز  بحكزحيثييير )يحرلييية ي  حئيييةلاممكق يييحم ب  
(  مكةأ م يين يةحبقير ييح ريح  بحكيئيحكر بحكت تيا     وته ئمك حلخ ن ) ية  ع   

 . )مك ئ  مكيوته( ل،ه
  ( ل،ييه م ييحم ئيي   وتييهمكتليية،تر )مكث،ت يير مكق ييحم بياييع مكيياص مكبحيييا ك،يئييحةا 

ييح  يأوا بحكةقيح  ي  بيع مكتلةق ا  اقح كةث، تحت مكتز،س ملأل،ه ك،زحيثحت  يةحبثير 
  لم  مكتبة ر مكيوت ر . –حت مك م    ين مكتز،س ملأل،ه ك،زحيث مكلا  ر

  -:المعلْمات ّ المكتبات قشه خزمات  - 3

 -ّيختص بالمَاو التالٔ٘ : 
  مكتقةا ييحت مكزم ييم  ييين وليي  م لييمم  مك اييا ك،ق ييحم ب،صييق مك ييح      ل، اييح مئييةلام

  إلح   و ز ثاح ل،ه  ا      مك ب مكتبة ر للب ولصصحواح مكث،ت ر .
 لزا م لصحةا ك،تةي   ن ل،ه مكتبة ر  لتيا إلصيح  يةحبثر ولز ا مكتةي   ن بحك

  اي  بذكن  ل،  ك،ل م/ يم ي إ م   مكتبة ر .
  يةحبقر يح رح  بحكلزا بتح  م حم مكتلةق ا ك،تبة حتمكق حم بةلز ا مكتةي   ن ل،ه 

 .و  ولز ،ه ل،ه مكا حم 
 ا   أ  يلحلم  مكتةي   ن اا مك م ح إكا غح حوا  ئ م  بحلالةتح  ل،ه و مة  مكي

 بحئةلممم مك  ج مكممخ،ا با حم مكتلةق ا   م   مكتبة حت .
  مكثاح ر  مكت حا ر ل،ه يقةا يحت مكتبة ير يين خيلاح يةحبثير مئيةلممم و،ين مكتقةا يحت

 ااح أ  إضحلةاح .ولاأين و ا مكلح   مكتةي   ن  مكثتا ل،ه لمم 
 مكتث، ييحت م ل يريين يه ممئيةلمو  يح  إلح   بص ر   ي ر مكتبة ر يقةا حت  ا   و 

  مكةأ م ين م حار مكتبة ر و ا مئةق حح مكي م  مكزم  .
 م  ييح  مكتليية م  ن مكييا  همكة ر ييه  ملا  ييح  ل ييج  قيي م مكتلييةص بة ر يي رخمييي 

 كا .وا  ين خلاح مك  ج مك  وا  ملآمح لغح ةا   مكي  ل،ا مئة 
 ييين مك  يييحل ل،يييه مكتةث،قيييحت مكالصييي ر كيييي م  مكتبة ييير  لتيييا   مك يييب خحمييير بة،

 مكتةث،قحت .
   مكق ييحم بةا  يييذ مكةث، تيييحت مكييي م    بحكلاة يير مكممخ، ييير مكتا تييير كثت، ييير ملائيييةثح  (

 مكةأ ييم ييين و ييحم مكتليية  م ن بييحكة و ع بحكلييزا  أل ييح  ه  يير مكةييم  س بحكزحيثيير (
 مكتثم كذكن .

 حت مكق حم ببحار إريم مت ملائةثح   ملاكبةي م ر مك م    با حم مكتلةق ا   م   مكتبة 
  مكةأ م ين و ث ا  ملائةثح   ملاكبةي م ر .
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  إلمم  ب حن      كثت، ر ملائةثح   مكلح ر ير  مكةأ يم يين و يحم مكليح   مكتليةث ي ن
مكلازيير  تملائيةثزحلابي   يح كم ا  ين مئةثح مت اا مكت ليم مكتقيي  ك،يي    لتيا 

 .لن    مكتقةا حت ك،تبة ر  مكةأخياا لحلات 
  مت م  م  ييير  مكتحك ييير مكتقيييي   بحكلاة ييير مكممخ، ييير كلائيييةثح   موليييحك  حاييير م رييييم

 مكلح ر ر اا لحكه لمم و حم مكلح   مكتلةث ي ن بي  يح كم ا  ين مئةثح مت .
  إلمم  و مة  بأ ل ر مكتث، يحت مكةحك ر مكةا و ةحد إكه وز، م أ  ويي    ول، تاح إكه

 .  ر  مكتحك رمكل م يم ي إ م   مكتبة ر لاولحك م ريم مت م  م 
  مئييةليمد إخييلا  مكةييي  كتيين  يغييب ييين مكلييح   مكتلييةث ي ن اييا غ،ييق ميي  ةه

  ولز ا ككن بلزا ملائةثح   مكلح ر ر  ل،ه مكا حم   قح ك،ا حم مكتقي  .
   مكتليةلمير ايا لت، ير  حييحتخمير مكةص  ي بحلأري  مخا مكتبة ر  وي ا ي مكل وقم

كت ييحكا مكت صيي،ر   قييح ك،ا ييحم م ييم مكةصيي  ي   ،ييب مكصيي حمر  لتييا مكةليي  ر  و  
 .مكتحكا مكتقي 

  -:المْار الشنعبصرٓ٘  قاع٘ -4

 -تص بالمَاو التالٔ٘ :تخّ 
  موةاح   وا    أ ل ر مكتث، يحت مكلتث صي ر مكةا ولمم مكثت، ير مكةث، ت ير  مك  يج

 مكث،تا بحكزحيثر .
  مكت ويييع  ل،يييهمكتث، ييييحت تيييح وييي  موةايييح   يييين أ ل ييير ك مك  حميييحت مك مييي  رإوحلييير

 كزحيثحت مكتصي ر .كتبة حت م  ذكن بحك ايم مكت لم ك،زحيثر ملاكبةي ما 
  يةحبثر ولز ا مكتةي   ن ل،ه مكقحلر بحكلزا مكتثم كذكن ييع ضيي    إليح   إ خيحح

 و،ن مك  حمحت ل،ه م حم مكتلةق ا   م   مكتبة حت .
  ييع أل يح  ه  ير لأالام مكث،ت ر  ملأ ب ير مكتةحلير بحكقحلير بحكةالي ق كلتا لي ض

 . مكةم  س بحكزحيثر
 ملأ ب ر مكتةحلر بحكقحلر . لأالام مكث،ت ر ك ر  رتحل رض اي   لي لتا 
  إوحييير مكاييم مت  مك،قييح مت مك بي يير بحكةاليي ق يييع مكلييح   أل ييح  ه  يير مكةييم  س

 . بحكزحيثر
 ك  ي     مكة، ير  ر مكتثح مير  ير مكةم  س  مكا  ك،لح   مل ح  ه   ش لتا قمل

 لأياح   يم يى يبة حت مكب، حت . EULC)–)بان مكتثيار  حيلة، ر ياابيميذ 
  لتا مكملح ر مكلازير ك،لميحت مكتقميير بحكقحلير  لقيم   ش لتيا بب، يحت مكزحيثير

 . ك،ةثي ف بة،ن مكلميحت
  يةحبثييير مئيييةلممم مكليييح   مكيييي م  كلأراييي   مكتةحلييير بحكقحلييير  مكثتيييا ل،يييه للييين

 مكص حمر مكلازير كاح .مئةلمياح  مكت حا ر ل، اح   ،ب 
  لمم مكلتحس ك،لح   مكي م  بحئةثح   مكتقةا حت مكت ر    بحكقحلر أ  مللاح ل حلح

 ل،ه مكت،ب ر مك بي ر .
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 ك،زحيثييحت  مكق ييحم بحكتيمرثيير  ملالةتييح  كتييح ويي  إ خحكييه ييين و ييا بييحك ايم مكت لييم
 مكتصي ر ب  ج لا   رم أ  يل  مت ولص مكتبة ر بحك ايم .

  حكتبة ييرب ملأولييحم مكت ضيي ل رلتييا ويي مة  ب ،  ريما يير يةلصصيير كبييا وليي  ييين 
 .آكه ( كةلا ا لت، ه مك  ج –) م ى 

 ةييي  م  ( يييين مكليييح    –مكيئيييحةا مكتزيييحز  بحكزحيثييير )يحرلييية ي  حئيييةلاممكق يييحم ب  
(  مكةأ م يين يةحبقير ييح ريح  بحكيئيحكر بحكت تيا     وته ئمك حلخ ن ) ية  ع   

 . )مك ئ  مكيوته( ل،ه
  ( ل،ييه م ييحم ئيي   وتييهمكتليية،تر )مكث،ت يير مكق ييحم بياييع مكيياص مكبحيييا ك،يئييحةا 

ييح  يأوا بحكةقيح  ي  بيع مكتلةق ا  اقح كةث، تحت مكتز،س ملأل،ه ك،زحيثحت  يةحبثير 
  لم  مكتبة ر مكيوت ر . –حت مك م    ين مكتز،س ملأل،ه ك،زحيث مكلا  ر

  -:المعلْمات ّ المكتبات قشه خزمات  - 3

 -ّيختص بالمَاو التالٔ٘ : 
  مكتقةا ييحت مكزم ييم  ييين وليي  م لييمم  مك اييا ك،ق ييحم ب،صييق مك ييح      ل، اييح مئييةلام

  إلح   و ز ثاح ل،ه  ا      مك ب مكتبة ر للب ولصصحواح مكث،ت ر .
 لزا م لصحةا ك،تةي   ن ل،ه مكتبة ر  لتيا إلصيح  يةحبثر ولز ا مكتةي   ن بحك

  اي  بذكن  ل،  ك،ل م/ يم ي إ م   مكتبة ر .
  يةحبقر يح رح  بحكلزا بتح  م حم مكتلةق ا ك،تبة حتمكق حم بةلز ا مكتةي   ن ل،ه 

 .و  ولز ،ه ل،ه مكا حم 
 ا   أ  يلحلم  مكتةي   ن اا مك م ح إكا غح حوا  ئ م  بحلالةتح  ل،ه و مة  مكي

 بحئةلممم مك  ج مكممخ،ا با حم مكتلةق ا   م   مكتبة حت .
  مكثاح ر  مكت حا ر ل،ه يقةا يحت مكتبة ير يين خيلاح يةحبثير مئيةلممم و،ين مكتقةا يحت

 ااح أ  إضحلةاح .ولاأين و ا مكلح   مكتةي   ن  مكثتا ل،ه لمم 
 مكتث، ييحت م ل يريين يه ممئيةلمو  يح  إلح   بص ر   ي ر مكتبة ر يقةا حت  ا   و 

  مكةأ م ين م حار مكتبة ر و ا مئةق حح مكي م  مكزم  .
 م  ييح  مكتليية م  ن مكييا  همكة ر ييه  ملا  ييح  ل ييج  قيي م مكتلييةص بة ر يي رخمييي 

 كا .وا  ين خلاح مك  ج مك  وا  ملآمح لغح ةا   مكي  ل،ا مئة 
 ييين مك  يييحل ل،يييه مكتةث،قيييحت مكالصييي ر كيييي م  مكتبة ييير  لتيييا   مك يييب خحمييير بة،

 مكتةث،قحت .
   مكق ييحم بةا  يييذ مكةث، تيييحت مكييي م    بحكلاة يير مكممخ، ييير مكتا تييير كثت، ييير ملائيييةثح  (
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  مكةأ م ين و ث ا  ملائةثح   ملاكبةي م ر .
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 . بحكزحيثر
 ك  ي     مكة، ير  ر مكتثح مير  ير مكةم  س  مكا  ك،لح   مل ح  ه   ش لتا قمل

 لأياح   يم يى يبة حت مكب، حت . EULC)–)بان مكتثيار  حيلة، ر ياابيميذ 
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 مكص حمر مكلازير كاح .مئةلمياح  مكت حا ر ل، اح   ،ب 
  لمم مكلتحس ك،لح   مكي م  بحئةثح   مكتقةا حت مكت ر    بحكقحلر أ  مللاح ل حلح

 ل،ه مكت،ب ر مك بي ر .
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 -: ٓأتٕ بما ّتختص الكلٔات مكتبات طئٌْ إرارٗ - ب

  . يط يمها ومرال ة الكبيا  مكي ا  في الداخبية الامل مىم ميا اة - 
 . المخصصا  المالية لمكي ا  الكبيا  ميا اة مدى الاسيفاد  من -
  .  مراجاة ال ياما  ال  بيوجرافية  الفهرس الموحد في الكبيا  مكي ا  مااومة -
  . والاسي ااد والإهداء الي ادل سياسة وضع في الاشيران -
 وفمله يسلير الذي المىام ويحديد المكي ا  مميميا  يصميف في المي اة المىم دراسة -

 . مميميا ال يصميف خطة
 . والموضوعية الوصفية الفهرسة أعمال في الحديثة المىم من يصدر ما ميا اة -
 . المركزية والمكي ة والمااهد الكبيا  مكي ا  الإشراف الفمي عب  -

 

 -:الآتٔ٘ الأقشاو الكلٔات مكتبات طئٌْ إرارٗ ّتضه

 -:ٓأتٕ بما ّيختص ّالهزآا التبارل قشه -1

 والار يلللة المحبيلللة والثمافيلللة الابميلللة والمراكلللز والهيئلللا   الجامالللا  الايصلللال -
 . الجاماة و ين  يمها المط وعا  ي ادل علبلا  لإلامة والأجم ية

 . المماىر  الابمية والهيئا  ووحدايها الجاماة كبيا   ين الي ادل أعمال يمسيك -

 ملن إليهلا سللير وملا يرسبه ما فيه يث   الجاماة ماها يي ادل هيئة لكل مبف إعداد -
 . الممرر  المواعد حدود في وذلن المط وعا 

 . مط وعايها من الجديد لميا اة الهيئا  يبن يصدرها اليي المط وعا  لوائم طبب -

 ماها يموم اليي والهيئا المهيمين  ال حث الابم   للؤفراد الجاماة مط وعا  إهداء -
 . الممرر  المواعد حدود في وذلن المط وعا   ي ادل

 الجامالة مكي لا  عب  ويوزياها وفحصها والأفراد الهيئا  منالوارد   الهدايا يبم  -
 . ممها الإفاد  يحمك  ما

وعرضها عب  لجمة المكي ا  الجاماية  ويميمها المهدا  الكيب ل ول إجراءا  ايخاذ -
 الاجراءا  المخزمية والدفيرية .  كافة موافمة عبيها وايخاذلبومجبس الجاماة 
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 -:ٓأتٕ ابالإطراف علٙ م ّيختص المْحزٗ الفَارض قشه -2

 المط وعللا  مللن وغيرهللا الجامايللة الابميللة لبمط وعللا  ومبخصللا  كشللافا  عمللل -
 . الجاماة في الابمي لب حث اللبزمة

 . والموضوعية الشامبة ال  بيوجرافية الموائم  إعداد الميام -

 . الجاماة ي ا مك  ين واليوثيم  افيال  بيوجر الامل اسيكمال -

 الفمية لبفهرسة الممروء  اليا في مكي ا  كبيا  الجاماة . امبيا ال ميا اة -

 ويجمياهلللا الجامالللة مكي لللا  علللن يصلللدر اليلللي ال  بيوجرافيلللة المشلللرا  ميا الللة -
 . ومشرها ومراجايها

 اعداد فهرس موحد لبدوريا  والكيب لبمكي ة المركزية ومكي ا  الكبيا  .-

 المركزيلة والمكي لة الكبيلا   مكي لا الفميلة  عملالالأ يايرض اليييا  لسب ا دراسة -
 .مكي ا  الجميع للها مع يمديم الدعم الفمي  اللبزمة الحبول وايجاد

 -:ٓاتٕ بما ّتختص ّالإرارٓ٘ المالٔ٘ الخزمات إرارٗ - ـج

  -:المالٔ٘ الخزمات قشه -1

 .السا ك الاام ميزاميه رارغ عب  الجاماية  المكي ا  الخاصة الموازمة إعداد -

 ضوء وف  المخيصة السبطة من اعيمادها  اد الموازمة هذه يمفيذ مرال ة -
 . الماروضة الموافما 

 يمديم اليازيز المادي لمكي ا  الكبيا  من الموازمة الاامه  الجاماة .-

  ةالمحاس لمامون ط ما  ها الميد واسييفاء الحسا ية والدفاير السجلب   الاحيفاى-
 .الموامين وكافة الحكومية

 في لبمي ع ط ما المخيبفة الصرف لأوجه المالية والمراجاة اليسوية  امبيا  الميام -
 .الشأن هذا

 .الجاماية  المكي ا  المالية الاهد ميا اة -

 .واعيمادها  الجرد عمبيا مراجاة   الميام -

 .الابمية والدوريا  كيبال  شراء الخاصة والمالية المحاس ية  المراجاة الميام -
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 -:الإرارٓ٘ الخزمات قشه -2

 . وسجلبيها الإدار  الاامة لبمكي ا   الاامبين  شئون الميابمة الأعمال  كافة الميام -

 .لبمكي ا  الاامة  الإدار  ييابك ومحفوىا  سكريارية من الإدارية  الأعمال الميام -

 .جامايةال المكي ا  لبجان السكريارية  أعمال الميام -

 .لبمكي ا  الاامة الإدار  من الصادر  المرارا  ليمفيذ اللبزمة الاجراءا  ايخاذ -

 .بمكي ا  الإدار  الاامة ل لباامبين فرعية مبفا   الاحيفاى -

 -:المكتب٘ الرقنٔ٘ ّالمعرفٔ٘  - ر

وة  ي مكةث،    مخا ر  ييمرث رها يزت لر مكلميحت مكةا وثةتم ل،ا موحل-
رت ع مكتلة  لحت  روحل حت مكزحيثه  وة  ي مكثتا باح  م  ي بار يبةمكزحيثر بام

 ر ن / ا ص ملاوة حم / ييمرثبر مكتث، يحت ئ م  )بيم   مكثاح مكيوت ر ين خلاح   
ل ج يصي مكثيب ر  ريثحيا مكةأح ي (  ككن اا م ح  وة  ي مكةث،   مكثحكا اا رتا   

م  مكذ   6002اا بمم ر لحم   ( (EULCتصي ر كو  باح  مو ح  مكتبة حت مكزحيث ر م
واي  ل، ر  لم  مكتبة حت مكيوت ر بحكتز،س ملال،ا ك،زحيثحت  ألم مك لممت مكةحبثر 

 .كتي   مكلميحت ملاكبةي م ر  مكتثيا ر بحكتز،س ملال،ا ك،زحيثحت 
 -:الخزمات التي تكزمَا المكتب٘ الرقنٔ٘ )المعرفٔ٘ (  -
 

 ًٓ الرسائل العلنٔ٘ (:ل٘) إفارٗ براءٗ فخص عياٌّ الرساأّلا: قبل تشجٔل عيْا-

 ن مكيئييحةا مكث،ت يير ملييم يةة، ييحت مكةلييز ا ك،م ئييحت وثة ييي بيييم   ا ييص لاييح  -
مكث، ح كتاع وبيم  لا من مكيئحكر م  واحباح مكيذ  ويم  لي ب مخيةلا  ايا مكتثايا م  

رلية ي / ئيحت مكث، يح )يحمكم مكق تر مكث،ت ر ك،يئحكر  هيذ  مكلميير يقميير كةيلاب م
  .  مكزحيثحت مكتصي ر ملاخي  ر مل ح  ه  ر مكةم  س ين مكزحيث (   ة  م

 بعز مْافك٘ تشجٔل عيْاٌ الرسال٘:  -ثاىٔا:-

 Thesis Protocol|يئحكر   اثه ل،ه م حم مكتلةق ا ك،تبة حتمكم ممع يلة   -
Deposit . 

  . ولز ا مكةلاب  مك حلخ ن ل،ه بان مكتثيار مكتصي  -
 ىتَاء مً كتاب٘ الرسال٘ ّقبل المياقظ٘ :بعز الا  -ثالجا:-

 .  مكيئحةا مكزحيث ر" ا ص موة حم ماح   "مكا مهر ملا ح  ت ر -
  ثة ييي ا ييص ملاوة ييحم هيي  ملييم م كيير م مهيير مك حلييج  ريي    مكت ةيي   مكث،تييا  -

 .ك،تؤكف ئ م   حن )  ئحكه ل،ت ر م  ب ج ياا   م  ا ص ملاوة حم ( 
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 )آزاع الرسائل اتدامعٔ٘ (: افارات بعز مياقظ٘ الرسال٘  -رابعا :

  مك يحلخ ن ي ة   مكيئحةا مكث،ت ير ايا محييم  مك  يج مكث،تيا  مايح  رم يم لاهت  -
مكةث،يي   مكثيحكا ل،ييا و ح ييق  حاير مكيئييحةا مكث،ت يير ييين    مكمم ئي ن  ليييز  زم 

كيذم وقي م م م   مكتبة ير مكتي   ير  .خلاح ي وع مو يح  يبة يحت مكزحيثيحت  مكتصيي ر
بح ممع مللر   و ر  مكبةي م ر ك،يئحةا مكث،ت ر مكتزحز    ية   اثايح ل،يا ياصيه 

 .مو ح  مكزحيثحت مكتصي ر 
 مشاً: تكزٓه رّرات للطلاب ّالباحجين:خا-

مليم مكتصيح   مك م خير كلا يلاع ل،يا مكبةييب  وثة يي خيميحت  "باين مكتثياير مكتصيي "
 مكييم   حت  مكتقييحلات مكث،ت يير د ل ييج وقيي م ملا م   مكثحييير ك،تبة ييحت اييا وقييم   مكييمل  

 .مك اا  مكةم  ب ل،ا بان مكتثيار مكتصي       ر ملائة ح   ين و،ن مكلمير  

 :(7) مارٗ
 :مً الكلٔات مكتب٘ لإرارٗ التيعٔنٕ الهٔكل ٓتكٌْ

 -:المكتب٘ مزٓر -أ
 من أو والمابوما  المكي ا  عبوم في عالي مؤهل عب  حاصل مدير لبمكي ة يكون -
 لبدراسا  الكبية وكيل/ الدكيور الأسياذ لبسيد الم اشر للئشراف ويخضع مسيواه في

 -:اسيية  المهام لخصوصا وجه عب  ويموم وال حوث الابيا
 وفروع  ألسام الامل اميىام حسن عب  والإشراف  ها والاامبين المكي ة إدار  -

 . المكي ة
 أو المكي ة لجمة يضاها اليي  المكي ة الخاصة واليابيما  والبوائح السياسا  يمفيذ -

 . المامية البجان أو السبطا 
 . ومراجايها والخدما  الأعمال اءأد  حسن الكفيبة المىم ويمفيذ ووضع اليراح -
 رواد احيياجا  ويوفير وخدمايها الفمية المكي ة ا يإمكام يكامل ييسير عب  الامل -

 .المكي ة
 . وميا ايها لرارايها ويمفيذ المكي ة لجان حضور -
 . وياديلبيها اللبئحة هذه مواد يمفيذ - 
 يممع اليي والام ا  مدمهاي ومدى وأعمالها المكي ة حالة عن سموي يمرير يمديم -

  .يمدمها
 الامل ميا اة  شأن لبمكي ا  الاامة الادار  إل  الشهرية الإحصاءا  إرسال -

 . الرلمية  المكي ة
 .  المكي ة الاامبين جميع مع  اليااون المكي ة عهد  عن مسئول المكي ة مدير -
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 -:الإرارٓ٘ الخزمات قشه -2
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 -:المكتب٘ أمين -ب
 .  ها الاامبين جميع مع  اليضامن المكي ة عهد  عن مسئول المكي ة أمين -
 اها مماس ةير اليي الجديد  الكيب وعماوين  موضوعا  الخاصة المميرحا  إعداد - 
 . المكي ة ولجمة المكي ة مدير عب  عرضهاو  ها المكي ة يزويدل
 . ال احثين مهمة لييسير موضوعايها حسب الأرفف عب  المكي ة كيب يرييب -
 . صياميها ومداومة  المكي ة الامل سير لحسن ةاللبزم الفهارس إمشاء -
 في ويسجيبها والكيب الفوايير عب  الشراء وموافما  اليوريد أوامر مراجاة -

 . الرسمية السجلب 
 الأخر . غياب حالة في اخيصاصايه إليه ويممل المكي ة مدير محل المكي ة أمين يحل -
 -: الآتٔ٘ الشجلات حفغ -

      . الميرددين سجلب  -

 . أجم ي )شراء، إهداء( –: عر ي )شراء، إهداء( الدوريا  عهد  سجلب  -

كيب أجم ية )مشيراه،  – كيب عر ية )مشيراه، مهداه( :الكيب  عهد  سجلب -
 . (مهداه

 . دكيوراه( -)ماجسييرسجلب  عهد  الرسائل  -

 . الخارجية الإعار سجلب    -

 . الشهري الإحصاءسجلب    -

 . غير اليمبيدية )الالكيرومية(المابوما   وعيةأ سجلب  -
 

 -: الفئ٘ الشكرتارٓ٘ - ج
 وما واليصوير والط ع الكم يوير وأعمال والاحصاء المكي ة لجان  أعمال ويخيص
 . المكي ة مدير ل ل من أعمال من  ه يكبف

 -:ّالفَارض التزّٓز قشه -ر
  مكي ة وضاها المراد جعوالمرا المخيبفة الكيب من والاحيياجا  الطب ا  يجميع -

 . الكبية

 . ممها الاحيياجا  ليوفير الجديد  الكيب موازمة إعداد -

 . الكبية لمكي ة المطبو ة الكيب شراء إجراءا  ايخاذ -
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 . والمراجع لبكيب واليصميف والموضوعية الوصفية الفهرسة عمبيا  إجراء -

 الجاماا  عب  ويوزياها مكي ةال لمميميا (   بيوجرافية لائمة) دورية مشر  إصدار -
 . مشرا  ممها يرد اليي الابمية والمراكز والهيئا 

 -: المشتفٔزًٓ خزمات قشه -ٍ 
 أوعية من احيياجايهم عب  لحصولهم لبمسيفيدين الم اشر  الإرشاد ويخيص

 الميوفر  غير الأوعية من المسيفيدين  احيياجا  اليزويد إدار  ويغذية المابوما 
 الداخبي الاطلبع أمشطة المسيفيدين خدما  يشمل كما الشراء عمد ليداركها  المكي ة

(  وال صرية السماية المواد لاعا  - مراجع –ة عبمي رسائل - دوريا  – كيب)  من
 .الكيب وحجز الخارجية الإعار  يشمل كما
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 (الجالح الباب)
تظكٔل ّاختصاصات تدي٘ المكتبات اتدامعٔ٘ ّتداٌ  

 الكلٔات  مكتبات

 -( :۸) مارٗ
 ( الكبيا  مكي ا  لجمة - الجاماية المكي ا  لجمة)  يشكيل

 -: من الجاماية المكي ا  لجمة يشكل 

 ئيسار       وال حوث الابيا لبدراسا  الجاماة رئيس مائب/  الدكيور الأسياذ السيد -

 كي ةالم لجمة ممرري أو وال حوث الابيا لبدراسا  الكبيا  وكلبء الساد  -

عضوا                    يفويض رسم  .                             أو من يموب عمهم
                                                                               

 عضوا                      اسداب  كبية المكي ا  لسم رئيس/  الدكيور الأسياذ السيد -

 عضوا                        الجاماة عام أمين/  لأسياذا السيد -

  عضوا                      المالية لبشئون المساعد الجاماة أمين/  الأسياذ السيد-

 عضوا                       والمخازن المشيريا  عام مدير/  السيد -

 عضوا                              والموازمة الحسا ا  عام مدير/  السيد -

 عضوا                             المكي ا  عام مدير/  السيد -

ً                              مدير المكي ة الرلمية  الجاماة أو من يموب عمه     -  عضوا

 البجمة سكريارية  أعمالالإدارية المالية الخدما   مدير إدار  السيد ويموم -
 لديهم ممن اليدريس هيئة من أعضاء البجمة عضوية إل  يضم أن الجاماة ولمجبس
 . جاماي عام كل الجاماة مجبس من البجمة  يشكيل لرار ويصدر الخ ر 
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 -( :9) مارٗ
 :الآتٔ٘ ّالْظائف بالمَاو اتدامعٔ٘ المكتبات تدي٘ تكْو

 احيياجلللا  ويب يلللة الجامالللة مكي لللا  كبيلللا   الأداء ويطلللوير دعلللم سياسلللة وضلللع -
 . والأجهز  والدوريا  والمراجع الكيب من المكي ا 

 مكي للا  وجميللع المركزيللة لبمكي للة الكيللب  شللراء الخاصللة مللةزالموا يوزيللعاليللراح  -
 . الكبيا 

 الفميلة والأسلاليب الإداريلة السياسلة وإللرار وكبيايهلا الجاماة  مكي ا  الامل يمىيم -
 .لبامل

 . عمبية الشراء لكل عام مال  عن سموي يمرير يمديم -

 . الممرر  المسب حدود في الاجز خصم عب  والموافمة المكي ا  جرد ميائج اعيماد -

 والياريخية وال حثية الابمية ليميها فمد  اليي والمط وعا  الكيب اسي ااد في المىر-
الألسام الابميلة أو كبيلا  الجامالة والجامالا  الأخلرى أو دور  إل  وعرضها للئهداء

 سلار رمللزي ،  إلاملة مالرض و ياهللا أو ممهللا للبسليفاد  لاامللةا المكي لا  الثمافلة أو
 اليابيميلة الخلدما  ايلرادا  حسلاب في ال يع عمد المحصبة الم الغ وضع ييم أن عب 
 ثلم وملن الجامايلة المكي ا  لجمة عب  الارض  اد وذلن  المكي ة الخاص الحساب أو

 . لبموافمة الجاماة مجبس عب  الارض

 المكي للا  ةلجمل عبل  الاللرض  الد المكي لا  إللل  يملدم اليلي داياالهلل ل لول فلي المىلر -
 الجامايلة المكي ا  لجمة عب  الارض ثم الإهداء عب  الكبية مجبس وموافمة  الكبيا 
 . لبموافمة الجاماة مجبس عب  الارض ثم ومن

 رئلليس مائللب/  الللدكيور الأسللياذ السلليد مللن  للدعو  الجامايللة المكي للا  لجمللة يجيمللع - 
 الإدار  اليللراح عبلل  ا مللاء ذلللن سللياديه رأى كبمللا وال حللوث الابيللا لبدراسللا  الجاماللة
 . لبمكي ا  الاامة
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 -( :9) مارٗ
 :الآتٔ٘ ّالْظائف بالمَاو اتدامعٔ٘ المكتبات تدي٘ تكْو

 احيياجلللا  ويب يلللة الجامالللة مكي لللا  كبيلللا   الأداء ويطلللوير دعلللم سياسلللة وضلللع -
 . والأجهز  والدوريا  والمراجع الكيب من المكي ا 

 مكي للا  وجميللع المركزيللة لبمكي للة الكيللب  شللراء الخاصللة مللةزالموا يوزيللعاليللراح  -
 . الكبيا 

 الفميلة والأسلاليب الإداريلة السياسلة وإللرار وكبيايهلا الجاماة  مكي ا  الامل يمىيم -
 .لبامل

 . عمبية الشراء لكل عام مال  عن سموي يمرير يمديم -

 . الممرر  المسب حدود في الاجز خصم عب  والموافمة المكي ا  جرد ميائج اعيماد -

 والياريخية وال حثية الابمية ليميها فمد  اليي والمط وعا  الكيب اسي ااد في المىر-
الألسام الابميلة أو كبيلا  الجامالة والجامالا  الأخلرى أو دور  إل  وعرضها للئهداء

 سلار رمللزي ،  إلاملة مالرض و ياهللا أو ممهللا للبسليفاد  لاامللةا المكي لا  الثمافلة أو
 اليابيميلة الخلدما  ايلرادا  حسلاب في ال يع عمد المحصبة الم الغ وضع ييم أن عب 
 ثلم وملن الجامايلة المكي ا  لجمة عب  الارض  اد وذلن  المكي ة الخاص الحساب أو

 . لبموافمة الجاماة مجبس عب  الارض

 المكي للا  ةلجمل عبل  الاللرض  الد المكي لا  إللل  يملدم اليلي داياالهلل ل لول فلي المىلر -
 الجامايلة المكي ا  لجمة عب  الارض ثم الإهداء عب  الكبية مجبس وموافمة  الكبيا 
 . لبموافمة الجاماة مجبس عب  الارض ثم ومن

 رئلليس مائللب/  الللدكيور الأسللياذ السلليد مللن  للدعو  الجامايللة المكي للا  لجمللة يجيمللع - 
 الإدار  اليللراح عبلل  ا مللاء ذلللن سللياديه رأى كبمللا وال حللوث الابيللا لبدراسللا  الجاماللة
 . لبمكي ا  الاامة
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 -(:10) مارٗ
 -:مً الكلٔ٘ مكتب٘ تدي٘ تتظكل

 . المكي ة لجمة ممرر/  الدكيور الاسياذ السيد - 
 .  عبمي لسم كل من يدريس هيئة عضو - 
 . المكي ة مدير السيد - 
 . يحاد الطلبب المميخب كل عام دراسيممثل لبطب ة من ا -
 . البجمة سكريارية  أعمال المكي ة مدير السيد ويموم - 
 . جاماي عام كل الكبية مجبس من البجمة  يشكيل لرار يصدر - 

 

 -:تٔ٘الآ ْضْعاتالم بحح خاص٘ بصف٘ المكتب٘ تدي٘ تتْلى

 الكيب من المكي ة احيياجا  و حث الكبية  مكي ة الأداء ويطوير دعم سياسة وضع -
 اليمائها عب  والامل  يمهما واليمسيك اللبزمة والأجهز  والدوريا  والمراجع
 . ممها الاسيفاد  ويمسيك

 الكيب لشراء الابمية الألسام عب  الكبية  مكي ة الخاصة الموازمة يوزيع اليراح -
 .والدوريا 

 . لبامل الفمية والأساليب الإدارية السياسة وإلرار الامل يمىيم -

 الابمية وال حثية ليميها فمد  اليي والمط وعا  الكيب اسي ااد في المىر -
الألسام الابمية أو كبيا  الجاماة والجاماا   إل  وعرضها للئهداء والياريخية

 إلامة مارض و ياها أو ممها للبسيفاد  الاامة المكي ا  الأخرى أو دور الثمافة أو
 ايرادا  حساب في ال يع عمد المحصبة لم الغا وضع ييم أن  سار رمزي ، عب 

 المكي ا  لجمة عب  الارض  اد وذلن  المكي ة الخاص الحساب أو اليابيمية الخدما 
 . لبموافمة الجاماة مجبس عب  الارض ثم ومن الجاماية

 .للئهداء اعي اري ثمن ويمدير المكي ة إل  يمدم اليي الهدايا ل ول في المىر -

 .ميلبدي شهر كل المكي ة لجمة ممرر/  السيد من  دعو  البجمة يجيمع -
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 (الرابع الباب) 
 تينٔ٘ المكتئات ّخزمات المكتبات

 -:مجنْعات المكتب٘

 -(:11)مارِ
 دوائر ( والمراجع الكيب من الكبيا  ومكي ا  المركزية المكي ة مجموعا  ييكون -

 الابمية المواد يخص اليي والدوريا  والمجلب  ) والأطالس والمواميس الماارف
 الابيا الدراسا  وطلبب الطلبب يخدم اليي المابوما  أوعية من وغيرها الميخصصة
 الدراسة موع ييماول واليي الإهداء او الي ادل أو الشراء طريك عن وذلن وال حوث
 وكذلن اليابيمية  الامبية والاريماء المهوض وىيفيها يكون  ها الجارية والا حاث
 .الإلكيرومية الأوعية من بفةالمخي المواد

 اتدامع٘ مكتبات تكْو الشابك٘ بالمارٗ المْضخ٘ الأٍزاف تحكٔل أجل ّمً
 -:التالٔ٘ بالْظائف

 يفيد اليي المابوما  أوعية من وغيرها والدوريا  والمراجع الكيب شراء - 
  . والطلبب ال احثين

 . المطبو ة المابوما  ةأوعي إل  والوصول ال حث لييسير اللبزمة الفهارس إعداد - 
 ويوفير ال احثين مساعد   هدف اللبزمة والكشافا  ال  بيوجرافية الموائم إصدار - 

 . والجهد الول 
 . المميميا  عب  والطلبب ال احثين إطلبع مهمة ييسير - 
 وال حوث الممالا  من مصور  مسخ عب  والطلبب ال احثين حصول مهمة ييسير - 

 . اليمبيدية غير والمواد المابوما  أوعية نم وغيرها والدوريا 
 . ممها الإفاد  عب  والامل اليمبيدية غير المواد اسيخدام وييسير اليماء - 
 وعمبيايها مجموعايها و ماء المكي ا  إدار  في المابوما  يكمولوجيا اسيخدام -

 . ممها لبمسيفيدين خدمايها يمديم وفي الفمية
  ماء في وخارجها الجاماة داخل الكبيا  مكي ا   ين لبيااون خطط ويط يك وضع -

 اليي الكبيا  مكي ا   ين سيما ولا الخدما  ويمديم الفمية والامبيا  المجموعا 
 .  ها اليخصص موضوعا  في ييمارب

  .  المكي ا  الامل يطوير خطط ووضع الاداء يمييم -
 . كي ا لبم الاامة والالبلا  الخدمة ليسويك  رامج ويط يك وضع -
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 -(:10) مارٗ
 -:مً الكلٔ٘ مكتب٘ تدي٘ تتظكل
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 . البجمة سكريارية  أعمال المكي ة مدير السيد ويموم - 
 . جاماي عام كل الكبية مجبس من البجمة  يشكيل لرار يصدر - 

 

 -:تٔ٘الآ ْضْعاتالم بحح خاص٘ بصف٘ المكتب٘ تدي٘ تتْلى
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 -( :12) مارٗ
 لميل المجاز  الابمية والرسائل والدوريا  الكيب من الكبية مكي ة مميميا  ييكون -

 مثل الورلية غير المابوما  أوعية من ذلن وغير..  والدكيورا  الماجسيير درجيي
 الخ...  الممغمطة والأشرطة والشرائح والاسطواما  الأفلبم

 -( :13) مارٗ
(  إهداء - شراء) طريك  أي لبمكي ة يرد مابوما  أوعية أو مواد أية اليماء يجوز لا

 الفساد يشيع أو والياريخية والاجيماعية السياسية والميم والامائد ييفك لا ما ييضمن
 الابمي المسيوى مع ييماسب لا أو الابمية الحمائك مع يياارض أو والامحلبل
 ما المشيرا  الكيب  ين يكون الا عب  الحرص يجب كما..  الجاماة لطلبب والثمافي
 المادية الفمية المواحي من غيرها أو الألوان أو الط اعة في ىاهري عيب  ه يكون
 .إخراجه ومسيوى الكياب لهيئة

 -(:14) مارٗ
 الخاصة المالية اليابيما  إي اع مع خاصة سجلب  في المكي ة مميميا  يسجيل -

 .لذلن المخصصة لاسيمارا ا ويحريروالدفيرية  المخزمية للبجراءا 

 -( :15) مارٗ
 البجمة وموافمة فحصها  اد إلا المكي ة رصيد إل  الكيب من مجموعة أي يضاف لا -

 اعي ارى ثمن يمدير يجب كما واليزويد الشراء عمبية عمد عبم  لسم كل من المشكبة
 . فاليب أو الفمد حالا  في  ة الاسيرشاد لييم  السجلب  يميد المهدا  لبمواد

 -(:16) مارٗ
 عب  والمكيو ة المؤلفة الدراسية المذكرا  المكي ة رصيد إل  يضاف أن يجوز لا -

  كل مر  لد يكون  حيث الرسمية المشر دور من صادر  يكن لم ما الكاي ة اسلة
 . الدولة لمكي ة المامومي داعيالإ ومىام لبمؤلفا  يي ع اليي الاجراءا 
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 -(:17) مارٗ
 (ّخلافُ ّالزّرٓات العلنٔ٘ ّالمجلات تبالك طراء)
  دون الابمية المصمفا  من وغيرها والمجلب  والدوريا  الكيب شراء لبجاماة -

 ولائحيه الجاماا  يمىيم لامون من( 263)  الماد  عبية يمص لما ط ما ممالصة
 -: الشراء عمد اسيية الإجراءا  يي ع أن عب  اليمفيذية

  يفويض والخاص 22/5/2٨٨2  ياريخ(  ٠4٨)  رلم ماةالجا رئيس لرار يط يك -
 من وغيرها والمجلب  والدوريا  الكيب  شراء  اليرخيص الكبيا  عمداء الساد 

 الدفاة في جميه آلاف عشر  م بغ حدود في الم اشر  الأمر الابمية المصمفا 
 . الواحد 

 عميد/  الدكيور ذالأسيا السيد  موافمة والمشكبة  الشراء الخاصه البجمة يموم -
 الإصدارا  وحداثة السار ومماس ة الاخييار  شأن اللبزمة الإجراءا   ايخاذ الكبية
 . الشراء عمد الابمية

  الكيب الخاصة الفمية المراجاة عن مسئولة لبمكي ا  الاامة الادار  يكون -
 ل ل المالية المراجاة عن مسئولة المخيصة الحسا ية الوحد  يكون وأن والدوريا 
 . الصرف

 الفمية لبمراجاة لبمكي ا  الاامة دار للئ يرد اليي الشراء مسيمدا  يحيوى أن يجب -
 : اليالي المحو عب 

 . والصرف الشراء عب  الكبية عميد/  الدكيور الأسياذ السيد موافمة -أ
  الشراء الخاصة البجمة يشكيل عب  الكبية عميد/  الدكيور الأسياذ السيد موافمة -ب
 . والأد ية الابمية لسامللؤ
 الكياب سار مطا مة ييم وأن المورد  خيم مخيومة الفايور  يكون أن يجب -ج

 . والفايور  الأساار  كيالوجا 
 الاضافة إذن وكذلن المشر دار من ومخيومة مايمده اليوريد أمر صور يكون أن -د

 . ومخيوم مايمد يكون أن يجب
 لـدار شينال  اسيخراج الخاص ح.  ع 5٨ ذجممو ملء مع ضرائبمموذج  عمل ييم -

 . ، او ييم إيداع الم بغ في حساب المورد  ال منالمشر
 من الشراء أو الماشرين لوائم خلبل من المخيبفة المشر دور من الشراء عمبية ييم -

 إل  الم اشر  الأمر والشراء الاخييار عمبية ويرجع السموي الدولي الكياب مارض
  .الكبية عميد/  الدكيور الأسياذ السيد  موافمة والمشكبة  الشراء اصةالخ البجمة رؤية
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 -( :12) مارٗ
 لميل المجاز  الابمية والرسائل والدوريا  الكيب من الكبية مكي ة مميميا  ييكون -

 مثل الورلية غير المابوما  أوعية من ذلن وغير..  والدكيورا  الماجسيير درجيي
 الخ...  الممغمطة والأشرطة والشرائح والاسطواما  الأفلبم

 -( :13) مارٗ
(  إهداء - شراء) طريك  أي لبمكي ة يرد مابوما  أوعية أو مواد أية اليماء يجوز لا

 الفساد يشيع أو والياريخية والاجيماعية السياسية والميم والامائد ييفك لا ما ييضمن
 الابمي المسيوى مع ييماسب لا أو الابمية الحمائك مع يياارض أو والامحلبل
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 المادية الفمية المواحي من غيرها أو الألوان أو الط اعة في ىاهري عيب  ه يكون
 .إخراجه ومسيوى الكياب لهيئة

 -(:14) مارٗ
 الخاصة المالية اليابيما  إي اع مع خاصة سجلب  في المكي ة مميميا  يسجيل -

 .لذلن المخصصة لاسيمارا ا ويحريروالدفيرية  المخزمية للبجراءا 

 -( :15) مارٗ
 البجمة وموافمة فحصها  اد إلا المكي ة رصيد إل  الكيب من مجموعة أي يضاف لا -

 اعي ارى ثمن يمدير يجب كما واليزويد الشراء عمبية عمد عبم  لسم كل من المشكبة
 . فاليب أو الفمد حالا  في  ة الاسيرشاد لييم  السجلب  يميد المهدا  لبمواد

 -(:16) مارٗ
 عب  والمكيو ة المؤلفة الدراسية المذكرا  المكي ة رصيد إل  يضاف أن يجوز لا -

  كل مر  لد يكون  حيث الرسمية المشر دور من صادر  يكن لم ما الكاي ة اسلة
 . الدولة لمكي ة المامومي داعيالإ ومىام لبمؤلفا  يي ع اليي الاجراءا 

 
 
 
 19 

 

 -(:17) مارٗ
 (ّخلافُ ّالزّرٓات العلنٔ٘ ّالمجلات تبالك طراء)
  دون الابمية المصمفا  من وغيرها والمجلب  والدوريا  الكيب شراء لبجاماة -

 ولائحيه الجاماا  يمىيم لامون من( 263)  الماد  عبية يمص لما ط ما ممالصة
 -: الشراء عمد اسيية الإجراءا  يي ع أن عب  اليمفيذية

  يفويض والخاص 22/5/2٨٨2  ياريخ(  ٠4٨)  رلم ماةالجا رئيس لرار يط يك -
 من وغيرها والمجلب  والدوريا  الكيب  شراء  اليرخيص الكبيا  عمداء الساد 

 الدفاة في جميه آلاف عشر  م بغ حدود في الم اشر  الأمر الابمية المصمفا 
 . الواحد 

 عميد/  الدكيور ذالأسيا السيد  موافمة والمشكبة  الشراء الخاصه البجمة يموم -
 الإصدارا  وحداثة السار ومماس ة الاخييار  شأن اللبزمة الإجراءا   ايخاذ الكبية
 . الشراء عمد الابمية

  الكيب الخاصة الفمية المراجاة عن مسئولة لبمكي ا  الاامة الادار  يكون -
 ل ل المالية المراجاة عن مسئولة المخيصة الحسا ية الوحد  يكون وأن والدوريا 
 . الصرف

 الفمية لبمراجاة لبمكي ا  الاامة دار للئ يرد اليي الشراء مسيمدا  يحيوى أن يجب -
 : اليالي المحو عب 

 . والصرف الشراء عب  الكبية عميد/  الدكيور الأسياذ السيد موافمة -أ
  الشراء الخاصة البجمة يشكيل عب  الكبية عميد/  الدكيور الأسياذ السيد موافمة -ب
 . والأد ية الابمية لسامللؤ
 الكياب سار مطا مة ييم وأن المورد  خيم مخيومة الفايور  يكون أن يجب -ج

 . والفايور  الأساار  كيالوجا 
 الاضافة إذن وكذلن المشر دار من ومخيومة مايمده اليوريد أمر صور يكون أن -د

 . ومخيوم مايمد يكون أن يجب
 لـدار شينال  اسيخراج الخاص ح.  ع 5٨ ذجممو ملء مع ضرائبمموذج  عمل ييم -

 . ، او ييم إيداع الم بغ في حساب المورد  ال منالمشر
 من الشراء أو الماشرين لوائم خلبل من المخيبفة المشر دور من الشراء عمبية ييم -

 إل  الم اشر  الأمر والشراء الاخييار عمبية ويرجع السموي الدولي الكياب مارض
  .الكبية عميد/  الدكيور الأسياذ السيد  موافمة والمشكبة  الشراء اصةالخ البجمة رؤية
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 -( :18) مارٗ
  اليضامن مسئولين ويكومون ماه والاامبين مديرها إل  الكبية مكي ة مميميا  يسبم -

 . اليبف من وصياميها عبيها والمحافىة عمها  يمهم فيما

 -( :19) مارٗ
 :(ٓاالهزا قبْل في تته التي الإجراءات)

 عبل  الالرض فيهلا يليم  الجامالة الكبيلا  مكي لا  إلل  يلرد اليلي الهلدايا حاللة في .1
 جمللةبعبلل  ال يلليم فيهللا الاللرض المركزيللة لبمكي للة و المسلل ة  الكبيللة المكي للة لجمللة

 . المكي ا  عام مدير السيد من الإهداء لم ول المشكبة
 عبل  والالرض هلداءالإ  يسلاير الكبيلا  فلي الإهلداء لم لول المشلكبة البجملة يموم .2

 . الإهداء ل ول عب  لبموافمة الكبية مجبس
 والارض الإهداء  يساير المركزية المكي ة في الإهداء لم ول المشكبة البجمة يموم .3

 . الإهداء ل ول عب  لبموافمة المكي ا  عام مدير عب 
 ثلم الكبيلة ومجبلس المكي لة لجملة عبل  عرضله  اد الكبيا  من الإهداء إرسال ييم .4

 ومجبلس الجامايلة المكي ا  لجمة عب  لبارض لبمكي ا  الاامة الإدار  إل  ليرس
 . الجاماة

 عبيهلا اليصلديك ثلم عبيهلا لبموافملة الجامايلة المكي ا  لجمة عب  الإهداء يارض .5
 لم للول والدفيريللة المخزميللة الإجللراءا  ايخللاذ ييسللم  حيلل  الجاماللة مجبللس مللن

 .الإهداء
 . الإهداء عب  الجاماة مجبس ول ول اعيماده  اد ريالدفي الميد  دفير اليزويد ييم .6

 -(:20) مارٗ
 (العلنٔ٘ الرسائل)

 . يط ك لواعد المجبس الأعب  لبجاماا  -
 مجبس من الممح عب  الموافمة  اد اليزويد سجلب   دفير الابمية الرسالة ليد ييم -

 الابمية ئلالرسا إيداع لم ول والفمية المخزمية الاجراءا   الي وييخذ الجاماة
 . المركزية لبمكي ة  المس ة وكذلن لبكبيا   المس ة

 المكي ة إل  الابمية الرسالة من مسخة  يسبيم الابيا الدراسا  طلبب الزام ييم -
 الرسالة يسبيم وكذلن pdf  صيغة مكيوب )وسط رلم ( عب  محمبة المركزية
 لبدرجة الممح اليراح ب ع الكبية مجبس موافمة  اد المركزية المكي ة إل  المط وعة
 الابيا لبدراسا  الاامة الإدار  إل  إفاد   إعطاء المركزية المكي ة يموم ثم الابمية
 المط وعة الرسالة واسيلبم pdf  صيغة المكيوب )وسط رلم (  اسيلبم  الجاماة

 . الابمية الدرجة ممح اجراءا  ضمن من يكون اليي الإفاد  ويمديم أيضا
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 -( :21) مارٗ
 وكيل/ الدكيور الأسياذ السيد من لرار  موجب وإغلبلها المكي ة فيح مواعيد يحدد -

 كل  داية في المكي ة مدير مع  اليمسيك ذلن ويكون وال حوث الابيا لبدراسا  الكبية
 السيد إل  وإغلبلها المكي ة فيح لرار يرجع المركزية لبمكي ة  المس ة أما جاماي عام

.  وال حوث لبدراسا  رئيس الابيا لبدراسا  الجاماة رئيس مائب/  الدكيور الأسياذ
 . لبمكي ا  الاامة الإدار  عام مدير مع  اليمسيك ذلن ويكون

 خزمات المكتبات:
 -:الاستعارٗ ّىعاو المكتب٘ استدزاو تعلٔنات

 -(:22) مارٗ
 : المكي ة خارج اليالية المميميا  إعار  يجوز لا
 .الممشور  غير الابمية والرسائل والمراجع والمااجم الموسوعا  -
 .والأجم ية الار ية الدوريا  -
 .وعا  المط وأوائل المادر  الكيب -
 .والمسكوكا  وال رديا  المخطوطا  -
 .  الواحد  المسخة ذا  الكيب -
 والرسوم الاحصاء مثل المخيبفة الإيضاح ووسائل واليمارير والأطالس الخرائط -

   .ال يامية
 . المريفاة الدفيرية لميميها أو لمبيها إعاريها عدم المكي ة لجمة يرى لييا وعيةالأ -
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 -( :18) مارٗ
  اليضامن مسئولين ويكومون ماه والاامبين مديرها إل  الكبية مكي ة مميميا  يسبم -

 . اليبف من وصياميها عبيها والمحافىة عمها  يمهم فيما

 -( :19) مارٗ
 :(ٓاالهزا قبْل في تته التي الإجراءات)

 عبل  الالرض فيهلا يليم  الجامالة الكبيلا  مكي لا  إلل  يلرد اليلي الهلدايا حاللة في .1
 جمللةبعبلل  ال يلليم فيهللا الاللرض المركزيللة لبمكي للة و المسلل ة  الكبيللة المكي للة لجمللة

 . المكي ا  عام مدير السيد من الإهداء لم ول المشكبة
 عبل  والالرض هلداءالإ  يسلاير الكبيلا  فلي الإهلداء لم لول المشلكبة البجملة يموم .2

 . الإهداء ل ول عب  لبموافمة الكبية مجبس
 والارض الإهداء  يساير المركزية المكي ة في الإهداء لم ول المشكبة البجمة يموم .3

 . الإهداء ل ول عب  لبموافمة المكي ا  عام مدير عب 
 ثلم الكبيلة ومجبلس المكي لة لجملة عبل  عرضله  اد الكبيا  من الإهداء إرسال ييم .4

 ومجبلس الجامايلة المكي ا  لجمة عب  لبارض لبمكي ا  الاامة الإدار  إل  ليرس
 . الجاماة

 عبيهلا اليصلديك ثلم عبيهلا لبموافملة الجامايلة المكي ا  لجمة عب  الإهداء يارض .5
 لم للول والدفيريللة المخزميللة الإجللراءا  ايخللاذ ييسللم  حيلل  الجاماللة مجبللس مللن

 .الإهداء
 . الإهداء عب  الجاماة مجبس ول ول اعيماده  اد ريالدفي الميد  دفير اليزويد ييم .6

 -(:20) مارٗ
 (العلنٔ٘ الرسائل)

 . يط ك لواعد المجبس الأعب  لبجاماا  -
 مجبس من الممح عب  الموافمة  اد اليزويد سجلب   دفير الابمية الرسالة ليد ييم -

 الابمية ئلالرسا إيداع لم ول والفمية المخزمية الاجراءا   الي وييخذ الجاماة
 . المركزية لبمكي ة  المس ة وكذلن لبكبيا   المس ة

 المكي ة إل  الابمية الرسالة من مسخة  يسبيم الابيا الدراسا  طلبب الزام ييم -
 الرسالة يسبيم وكذلن pdf  صيغة مكيوب )وسط رلم ( عب  محمبة المركزية
 لبدرجة الممح اليراح ب ع الكبية مجبس موافمة  اد المركزية المكي ة إل  المط وعة
 الابيا لبدراسا  الاامة الإدار  إل  إفاد   إعطاء المركزية المكي ة يموم ثم الابمية
 المط وعة الرسالة واسيلبم pdf  صيغة المكيوب )وسط رلم (  اسيلبم  الجاماة

 . الابمية الدرجة ممح اجراءا  ضمن من يكون اليي الإفاد  ويمديم أيضا
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 -( :21) مارٗ
 وكيل/ الدكيور الأسياذ السيد من لرار  موجب وإغلبلها المكي ة فيح مواعيد يحدد -

 كل  داية في المكي ة مدير مع  اليمسيك ذلن ويكون وال حوث الابيا لبدراسا  الكبية
 السيد إل  وإغلبلها المكي ة فيح لرار يرجع المركزية لبمكي ة  المس ة أما جاماي عام

.  وال حوث لبدراسا  رئيس الابيا لبدراسا  الجاماة رئيس مائب/  الدكيور الأسياذ
 . لبمكي ا  الاامة الإدار  عام مدير مع  اليمسيك ذلن ويكون

 خزمات المكتبات:
 -:الاستعارٗ ّىعاو المكتب٘ استدزاو تعلٔنات

 -(:22) مارٗ
 : المكي ة خارج اليالية المميميا  إعار  يجوز لا
 .الممشور  غير الابمية والرسائل والمراجع والمااجم الموسوعا  -
 .والأجم ية الار ية الدوريا  -
 .وعا  المط وأوائل المادر  الكيب -
 .والمسكوكا  وال رديا  المخطوطا  -
 .  الواحد  المسخة ذا  الكيب -
 والرسوم الاحصاء مثل المخيبفة الإيضاح ووسائل واليمارير والأطالس الخرائط -

   .ال يامية
 . المريفاة الدفيرية لميميها أو لمبيها إعاريها عدم المكي ة لجمة يرى لييا وعيةالأ -
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 -(:23) مارٗ
 -: الخارجٔ٘ الإعارٗ طرّط -أ
 -:فئة كل لرين الم يمة الحدود اليالية لبفئا  الخارجية الاعار  يزيد الا يجوز لا -

 بإعارتَا المشنْح الكتب عزر الفئ٘
 5                           اليدريس هيئة أعضاء

 5           والمايدون المساعدون المدرسون
 1                                ال كالوريوس طب ة
 2                            الابيا الدراسا  طب ة

 2                                              الاامبون
 . اليدريس هيئة أعضاء لبساد  أس وعين لمد  الإعار  مد  يكون -
 . المكي ة  الميوفر  المسخ عدد حسب ةوعيللؤ الاسياار   يجديد يسمح -
 أيام س اة لمده( الابيا الدراسا  - الجاماية المرحبة) لطلبب الإعار  مد  يكون -

 . المسخ عدد حسب فمط واحد  لمر  يجدد أن ويجوز
 يبماء من مميميا  من  اهديه ما يايرالمسيرد  أن دون الإعار  مد  اممض  إذا -

 يحرم والا أيام س اة خلبل ف  الكيب لإعاد  إخطار له يرسل الممرر الموعد في مفسه
 ويم ه مهائيا يحرم اليأخير يكرر وإذا دراسي فصل لمد  طال ا كان إن الاسياار  من
 ثممها يسديد أو ه اهدي ما رد  اد إلا مييجيه إعلبن أو هأورال هيسبيم  ادم الكبية عب 
 هيئة أعضاء لبساد  الطرف إخلبء يجوز ولا المخازن لائحة  ه يمض  ما حسب

 . المكي ة من طرفة إخلبء  اد إلا والاامبون المااومة والهيئة اليدريس
 من الاميفاع من يماليدها أو مىامها أو يابيمايها يخالف من حرمان حك لبمكي ة -

 . الكبية ومجبس  الكبية المكي ة جمةل عب  الموضوع إحالة  اد خدمايها
 من  اهديهم ما رد الابيا والدراسا  ال كالوريوس مرحبة طلبب جميع عب  -

 . عام كل من يوميو مهاية ل ل مميميا 
 اليأمين دفع  اد الكبية خارج من الابيا الدراسا  لطلبب الخارجية الإعار  يجوز -

 أساار يراع  أن عب  الكبية ومجبس  الكبية المكي ة لجمة يمرره الذي المماسب
 . وعددها الكيب

 ما حصر ييم أن عب  الاسياار  فير  اممضاء  اد المسيايرين الساد  مخاط ة ييم -
 .كيب من لديهم ما لإعاد  اسياجال إرسال ومااود  كيب من لديهم
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 -: الأّعٔ٘ مً ّغيرِ الكتاب فكز عيز المتبع٘ الإجراءات -ب
 وهو المكي ة من عبيها يسبمها اليي  الحالة كيب من اسياار  ما المسياير يرد -

 ط اة أو الط اة مفس من  ديبة مسخة حضار إ وذلن هفمد أو هيبفأ ما  ياويض مبزم
  إدارية مصاريف% 1٨  زياد  الحالي  السار ثممها يسدد أو عمها ليمة يمل لا احدث

% 1٨  زياد  الكياب ثمن ليحديد المكي ة لجمة عب  يارض ذلن ياذر وإذا -
  . ةإداري مصاريف

 سارها يكون واليي( المشيراه -هالمهدا)  الكيب من المفمود الكياب كان إذا أما -
 إدارية مصاريف% 1٨  زياد  المفمود الكياب سار  يمدير المكي ة لجمة يموم زهيدا
 . المماسب الخصم ليحديد وذلن

 من  خصمة اليزويد لسم رئيس مومي المفمود أو اليالف الكياب ثمن يسديد  اد -
 الم الغ ويضاف الرصيد  سجلب   الملبحىا  خامة في الخصم م رر ويسجيل الاهد 
 .المخيصة الحسا ية  الوحد  ةاليسوي يح  ة الدائم خاص حساب في  المسدد

 .المخيصة السبطة  مارفة يحدد اليي أو -
 -( :24) مارٗ

 -: التصْٓر خزمات

 لجمللة مللن  مللرار والمابومللا  المكي للا  وخللدما  اليصللوير خللدما  أسللاار يحللدد -
 . وموافمة مجبس الجاماة الجاماية المكي ا 

 حسللاب فلليح أو اليابيميللة الخللدما  إيللرادا  حسللاب فللي المحصللبة الم للالغ يوضللع -
  .خاص

 . أس وع كل المحصبة الم الغ يوريد ييم -

 مللن اليللومي مسلليهبنوال اسلللة عللداد أرلللام  لله يوضللح  المكي للة خللاص سللجل يفلليح -
 ويوضلح لبيشلغيل اللبزمة  الأح ار اليصوير آلا  امداد ياريخ وكذلن اليصوير أوراق
 . ليمه  دون مصبحيه أعمال لزوم الأوراق من مسيهبن هو ما فيه

الكبيلا   لبمكي ة المركزية ومكي لا  اليصوير خدمة عب  لباامبينأثا ة  مكافا  يممح -
)  حلد أدمل  شلهرين (  وموافملة مجبلس الجامالة لجامايلةالمكي ا  الجمة وفما لمرار 

 .مهاية كل عام مال  

 .جرأ  يامل لا لييا وكذلن جرأ  يامل اليي للآلا  صيامة عمود عمل ييم -
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 -(:23) مارٗ
 -: الخارجٔ٘ الإعارٗ طرّط -أ
 -:فئة كل لرين الم يمة الحدود اليالية لبفئا  الخارجية الاعار  يزيد الا يجوز لا -

 بإعارتَا المشنْح الكتب عزر الفئ٘
 5                           اليدريس هيئة أعضاء

 5           والمايدون المساعدون المدرسون
 1                                ال كالوريوس طب ة
 2                            الابيا الدراسا  طب ة

 2                                              الاامبون
 . اليدريس هيئة أعضاء لبساد  أس وعين لمد  الإعار  مد  يكون -
 . المكي ة  الميوفر  المسخ عدد حسب ةوعيللؤ الاسياار   يجديد يسمح -
 أيام س اة لمده( الابيا الدراسا  - الجاماية المرحبة) لطلبب الإعار  مد  يكون -

 . المسخ عدد حسب فمط واحد  لمر  يجدد أن ويجوز
 يبماء من مميميا  من  اهديه ما يايرالمسيرد  أن دون الإعار  مد  اممض  إذا -

 يحرم والا أيام س اة خلبل ف  الكيب لإعاد  إخطار له يرسل الممرر الموعد في مفسه
 ويم ه مهائيا يحرم اليأخير يكرر وإذا دراسي فصل لمد  طال ا كان إن الاسياار  من
 ثممها يسديد أو ه اهدي ما رد  اد إلا مييجيه إعلبن أو هأورال هيسبيم  ادم الكبية عب 
 هيئة أعضاء لبساد  الطرف إخلبء يجوز ولا المخازن لائحة  ه يمض  ما حسب

 . المكي ة من طرفة إخلبء  اد إلا والاامبون المااومة والهيئة اليدريس
 من الاميفاع من يماليدها أو مىامها أو يابيمايها يخالف من حرمان حك لبمكي ة -

 . الكبية ومجبس  الكبية المكي ة جمةل عب  الموضوع إحالة  اد خدمايها
 من  اهديهم ما رد الابيا والدراسا  ال كالوريوس مرحبة طلبب جميع عب  -

 . عام كل من يوميو مهاية ل ل مميميا 
 اليأمين دفع  اد الكبية خارج من الابيا الدراسا  لطلبب الخارجية الإعار  يجوز -

 أساار يراع  أن عب  الكبية ومجبس  الكبية المكي ة لجمة يمرره الذي المماسب
 . وعددها الكيب

 ما حصر ييم أن عب  الاسياار  فير  اممضاء  اد المسيايرين الساد  مخاط ة ييم -
 .كيب من لديهم ما لإعاد  اسياجال إرسال ومااود  كيب من لديهم
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 -: الأّعٔ٘ مً ّغيرِ الكتاب فكز عيز المتبع٘ الإجراءات -ب
 وهو المكي ة من عبيها يسبمها اليي  الحالة كيب من اسياار  ما المسياير يرد -

 ط اة أو الط اة مفس من  ديبة مسخة حضار إ وذلن هفمد أو هيبفأ ما  ياويض مبزم
  إدارية مصاريف% 1٨  زياد  الحالي  السار ثممها يسدد أو عمها ليمة يمل لا احدث

% 1٨  زياد  الكياب ثمن ليحديد المكي ة لجمة عب  يارض ذلن ياذر وإذا -
  . ةإداري مصاريف

 سارها يكون واليي( المشيراه -هالمهدا)  الكيب من المفمود الكياب كان إذا أما -
 إدارية مصاريف% 1٨  زياد  المفمود الكياب سار  يمدير المكي ة لجمة يموم زهيدا
 . المماسب الخصم ليحديد وذلن

 من  خصمة اليزويد لسم رئيس مومي المفمود أو اليالف الكياب ثمن يسديد  اد -
 الم الغ ويضاف الرصيد  سجلب   الملبحىا  خامة في الخصم م رر ويسجيل الاهد 
 .المخيصة الحسا ية  الوحد  ةاليسوي يح  ة الدائم خاص حساب في  المسدد

 .المخيصة السبطة  مارفة يحدد اليي أو -
 -( :24) مارٗ

 -: التصْٓر خزمات

 لجمللة مللن  مللرار والمابومللا  المكي للا  وخللدما  اليصللوير خللدما  أسللاار يحللدد -
 . وموافمة مجبس الجاماة الجاماية المكي ا 

 حسللاب فلليح أو اليابيميللة الخللدما  إيللرادا  حسللاب فللي المحصللبة الم للالغ يوضللع -
  .خاص

 . أس وع كل المحصبة الم الغ يوريد ييم -

 مللن اليللومي مسلليهبنوال اسلللة عللداد أرلللام  لله يوضللح  المكي للة خللاص سللجل يفلليح -
 ويوضلح لبيشلغيل اللبزمة  الأح ار اليصوير آلا  امداد ياريخ وكذلن اليصوير أوراق
 . ليمه  دون مصبحيه أعمال لزوم الأوراق من مسيهبن هو ما فيه

الكبيلا   لبمكي ة المركزية ومكي لا  اليصوير خدمة عب  لباامبينأثا ة  مكافا  يممح -
)  حلد أدمل  شلهرين (  وموافملة مجبلس الجامالة لجامايلةالمكي ا  الجمة وفما لمرار 

 .مهاية كل عام مال  

 .جرأ  يامل لا لييا وكذلن جرأ  يامل اليي للآلا  صيامة عمود عمل ييم -
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 (الخامص الباب)
 اتدرر ّالتيكٔ٘ ّالاستبعار

 اتدرر
 -(:25) مارٗ

 عميد/ د. أ سيدال ويشكل يوميو شهر خلبل عام كل مر  المكي ة مميميا  جرد ييم -
 الابيا لبدراسا  الكبية وكيل/  د. أ السيد عب  الارض  اد الجرد لجمة الكبية

 . وال حوث
  -(:26) مارٗ

 كل عن كامبة  ياما   ها وضحي واليالف الفالد من لكل مسيمبة كشوف يحرير ييم -
 .وعاء
 -(:27) مارٗ

 -: ّالفاقز التالف ىشب٘ -أ
 لجمة عب  لبارض  الجاماة لبمكي ا  الاامة الإدار  إل  الجرد ميائج إرسال ييم 

 مجبس ألرها أن س ك اليي الممرر  المسب حدود في وذلن الجاماية المكي ا 
 -: اسيي المحو عب  وهي22/2/2٨٨4 في الجاماة
 أن عب  الاهد  من %2 ييجاوز لا مس ة المميميا  أو الاهد  من يخصم أن يجوز
 وان وغيرها والدوريا  الكيب من لبيالف ممها % 1.5 كاليالي% 2 مس ة يكون
 المراجع الفالد مس ة في يدخل ولا..  الكيب من لبفالد. % 5 مس ة يكون

 وال رديا  والمسكوكا  والخرائط والأطالس والموسوعا  والمااجم والمخطوطا 
 .الابمية والرسائل

 -:  اتدرر اعتنار اجراءات -ب
 الكبية عميد/  الدكيور الأسياذ السيد من عيمادللب لبجرد واليالف الفالد يارض -

 مدير السيد عب  المركزية لبمكي ة  المس ة واليالف الفالد ويارض لبكبيا   المس ة
 . الممرر  المسب حدود في واليالف الفالد مس ة يكون أن عب  للبعيماد المكي ا  عام

 الاامة الإدار  إل ،  الإضافة إل  مموذج الجرد الموحد، الجرد كشوف يرسل -
 . الرأي وإ داء لبمىر الجاماية المكي ا  لجمة عب  لبارض لبمكي ا 

 يارض أن عب  الجاماية المكي ا  لجمة محضر خلبل من الجرد أعمال عرض يمي -
  . الجاماية المكي ا  لجمة  محضر جاء ما عب  لبموافمة الجاماة مجبس عب 
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  الميكروفيبم الخاصة مفلبوالأ سط الرلم () الو الخاصة المابوما  وعيةلأ المس ة  -
 ألراص عب  سموا  أر ع كل يجديدها ييم أن عب   ها الخاصة  الدواليب حفىها ييم

عرضها عب  لجمة  ييم الابمية ليميها فمد  وإذا الابمية ليميها يفمد لا حي  حديثة
 المكي ا  الجاماية ومجبس الجاماة لبموافمة عب  اليكهين .

 -(:28) مارٗ
 أن عب  ذلن يفيد  ما الاهد  من خصمها اعيمد اليي المميميا  أمام السجلب   رمزي -

 .  الموافمة الجاماة مجبس وياريخ الجاماية المكي ا  لجمة ياريخ يسجل

 اليجبيد لامبية خاص دفير في يسجل أن عب  يجبيد إل  يحياج اليي الكيب يجبد -
 . ومفمايه  اليجبيد المائم واسم الكياب خروج وياريخ الكيب هذه  ياما  فيه يدون

 -( :29) مارٗ
 لجمة من  مرار سمويا أو شهريا(  الورلية)  الاامة والمجلب  الصحف يسيهبن
 لبمكي ة و المس ة الكبية لمكي ة  المس ة الكبية عميد/ د.ا من يايمد و المكي ة

 الاامة الادار  مديرعام من و المركزية المكي ة ادار  مدير منالمركزية يايمد 
 . الجاماية لبمكي ا 

 -(:30) مارٗ
 من الاامبين من اخيياره ييم ما إضافة مع  المكي ة الاامبين من الجرد لجان يشكيل. 

 لائحة عبيه يمص ما يي ع أن عب  المخيصة السبطة  موافمة الأخرى الإدارا 
 . اجراءا  من المخازن

ً كم بغ ممطو الجرد مكافا  صرف ييم.  ع ييم يحديده من خلبل لجمة المكي ا  سمويا
ويامم عب  مكي ا  الكبيا  ) حد أدم  شهرين( وموافمة مجبس الجاماة  الجاماية

 . اليشكيل المايمد ضوء في لبصرف  اد الاميهاء من أعمال الجرد
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 (الخامص الباب)
 اتدرر ّالتيكٔ٘ ّالاستبعار

 اتدرر
 -(:25) مارٗ

 عميد/ د. أ سيدال ويشكل يوميو شهر خلبل عام كل مر  المكي ة مميميا  جرد ييم -
 الابيا لبدراسا  الكبية وكيل/  د. أ السيد عب  الارض  اد الجرد لجمة الكبية

 . وال حوث
  -(:26) مارٗ

 كل عن كامبة  ياما   ها وضحي واليالف الفالد من لكل مسيمبة كشوف يحرير ييم -
 .وعاء
 -(:27) مارٗ

 -: ّالفاقز التالف ىشب٘ -أ
 لجمة عب  لبارض  الجاماة لبمكي ا  الاامة الإدار  إل  الجرد ميائج إرسال ييم 

 مجبس ألرها أن س ك اليي الممرر  المسب حدود في وذلن الجاماية المكي ا 
 -: اسيي المحو عب  وهي22/2/2٨٨4 في الجاماة
 أن عب  الاهد  من %2 ييجاوز لا مس ة المميميا  أو الاهد  من يخصم أن يجوز
 وان وغيرها والدوريا  الكيب من لبيالف ممها % 1.5 كاليالي% 2 مس ة يكون
 المراجع الفالد مس ة في يدخل ولا..  الكيب من لبفالد. % 5 مس ة يكون

 وال رديا  والمسكوكا  والخرائط والأطالس والموسوعا  والمااجم والمخطوطا 
 .الابمية والرسائل

 -:  اتدرر اعتنار اجراءات -ب
 الكبية عميد/  الدكيور الأسياذ السيد من عيمادللب لبجرد واليالف الفالد يارض -

 مدير السيد عب  المركزية لبمكي ة  المس ة واليالف الفالد ويارض لبكبيا   المس ة
 . الممرر  المسب حدود في واليالف الفالد مس ة يكون أن عب  للبعيماد المكي ا  عام

 الاامة الإدار  إل ،  الإضافة إل  مموذج الجرد الموحد، الجرد كشوف يرسل -
 . الرأي وإ داء لبمىر الجاماية المكي ا  لجمة عب  لبارض لبمكي ا 

 يارض أن عب  الجاماية المكي ا  لجمة محضر خلبل من الجرد أعمال عرض يمي -
  . الجاماية المكي ا  لجمة  محضر جاء ما عب  لبموافمة الجاماة مجبس عب 
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  الميكروفيبم الخاصة مفلبوالأ سط الرلم () الو الخاصة المابوما  وعيةلأ المس ة  -
 ألراص عب  سموا  أر ع كل يجديدها ييم أن عب   ها الخاصة  الدواليب حفىها ييم

عرضها عب  لجمة  ييم الابمية ليميها فمد  وإذا الابمية ليميها يفمد لا حي  حديثة
 المكي ا  الجاماية ومجبس الجاماة لبموافمة عب  اليكهين .

 -(:28) مارٗ
 أن عب  ذلن يفيد  ما الاهد  من خصمها اعيمد اليي المميميا  أمام السجلب   رمزي -

 .  الموافمة الجاماة مجبس وياريخ الجاماية المكي ا  لجمة ياريخ يسجل

 اليجبيد لامبية خاص دفير في يسجل أن عب  يجبيد إل  يحياج اليي الكيب يجبد -
 . ومفمايه  اليجبيد المائم واسم الكياب خروج وياريخ الكيب هذه  ياما  فيه يدون

 -( :29) مارٗ
 لجمة من  مرار سمويا أو شهريا(  الورلية)  الاامة والمجلب  الصحف يسيهبن
 لبمكي ة و المس ة الكبية لمكي ة  المس ة الكبية عميد/ د.ا من يايمد و المكي ة

 الاامة الادار  مديرعام من و المركزية المكي ة ادار  مدير منالمركزية يايمد 
 . الجاماية لبمكي ا 

 -(:30) مارٗ
 من الاامبين من اخيياره ييم ما إضافة مع  المكي ة الاامبين من الجرد لجان يشكيل. 

 لائحة عبيه يمص ما يي ع أن عب  المخيصة السبطة  موافمة الأخرى الإدارا 
 . اجراءا  من المخازن

ً كم بغ ممطو الجرد مكافا  صرف ييم.  ع ييم يحديده من خلبل لجمة المكي ا  سمويا
ويامم عب  مكي ا  الكبيا  ) حد أدم  شهرين( وموافمة مجبس الجاماة  الجاماية

 . اليشكيل المايمد ضوء في لبصرف  اد الاميهاء من أعمال الجرد
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 التيكٔ٘ ّالاستبعار
 -( :31) مارٗ

 ليميها فمد  اليي وادالم لاسي ااد المركزية المكي ة مجموعا  ليممية لجمة يشكل
 أسماء اليراح المكي ا  عام مدير وييول  ممها الاسيفاد  يمكن لا اليي أو الابمية
 رئيس مائب/  الدكيور الأسياذ السيد من يشكيبها لرار ويصدر البجمة هذه اعضاء
 عب  المسي اد  والأوعية الكيب لوائم يارض كما وال حوث الابيا لبدراسا  الجاماة
 .وموافمة مجبس الجاماة عبيها  لاعيمادها الجاماية ي ا المك لجمة

 -(:32) مارٗ
 ليميها فمد  اليي المواد لاسي ااد الكبيا  مكي ا  مجموعا  ليممية لجمه يشكل
 أسماء اليراح  الكبية المكي ة لجمة ممرر وييول  ممها الاسيفاد  يمكن لا اليي أو الابمية
 كما الكبية عميد/ الدكيور الأسياذ السيد من هايشكيب لرار ويصدر البجمة هذه أعضاء
 الكبية مجبس موافمة ثم الكبية مكي ة لجمة عب  المسي اد  والأوعية الكيب لوائم يارض
 . الجاماة مجبس عب  والارض لاعيمادها الجاماية المكي ا  لجمة عب  الارض ل ل

 -( :33) مارٗ
 أن عب  سموا  ثلبث كل الكيب اداسي ا  اليراح المكي ة مجموعا  يممية لجمة يموم
 -:  اسيية  الاماصر والاسي ااد اليممية عمبية في يهيدي

  . الفيزيمية الماحية من الصالحة غير اليالفة الكيب -
 . الابمية ماديها يمادم  اليي الكيب -
 . الثا ية الحمائك ماديها يخالف اليي الكيب -
 . الدراسية والمداخل والممدما  الكيب -

 والياريخية وال حثية الابمية ليميها فمد  اليي والمط وعا  الكيب اداسي ا ييم
الألسام الابمية أو كبيا  الجاماة والجاماا  الأخرى أو دور  إل  وعرضها للئهداء

  سار رمزي ، عب  إلامة مارض و ياها أو ممها للبسيفاد  الاامة المكي ا  الثمافة أو
 أو اليابيمية الخدما  ايرادا  حساب في ال يع عمد المحصبة الم الغ وضع ييم أن

 المكي ة، ويموم لجمة المكي ا   إثا ة الاامبين  المكي ة من حصيبة  يع  الخاص الحساب
الكيب المسي اد  كمكافأ   م بغ ممطوع يحدد عن طريك أ.د/ وكيل الكبية لبدراسا  الابيا 

 .وال حوث ويايمد من أ.د/ عميد الكبية
يبفها، عب  أن  حالة في اسي اادها ييم  الرسائل الابمية الخاصة  للبسطواما  المس ة -

يموم المكي ة  إيلبفها  اد رفاها عب  مىام المسيم ل مع الاحيفاى  مسخة احيياطية عب  
 .هارد خارجي

 -( :34) مارٗ
 اليراح عب   ماء لذلن الضرور  دع  كبما اللبئحة هذه عب  جديده ياديلب  إدخال يجوز

 مجبس موافمة ياريخ من اللبئحة  هذه ويامل الجاماة مجبس وموافمة ي ا المك جمةل
 . عبيها الجاماة
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 التيكٔ٘ ّالاستبعار
 -( :31) مارٗ

 ليميها فمد  اليي وادالم لاسي ااد المركزية المكي ة مجموعا  ليممية لجمة يشكل
 أسماء اليراح المكي ا  عام مدير وييول  ممها الاسيفاد  يمكن لا اليي أو الابمية
 رئيس مائب/  الدكيور الأسياذ السيد من يشكيبها لرار ويصدر البجمة هذه اعضاء
 عب  المسي اد  والأوعية الكيب لوائم يارض كما وال حوث الابيا لبدراسا  الجاماة
 .وموافمة مجبس الجاماة عبيها  لاعيمادها الجاماية ي ا المك لجمة

 -(:32) مارٗ
 ليميها فمد  اليي المواد لاسي ااد الكبيا  مكي ا  مجموعا  ليممية لجمه يشكل
 أسماء اليراح  الكبية المكي ة لجمة ممرر وييول  ممها الاسيفاد  يمكن لا اليي أو الابمية
 كما الكبية عميد/ الدكيور الأسياذ السيد من هايشكيب لرار ويصدر البجمة هذه أعضاء
 الكبية مجبس موافمة ثم الكبية مكي ة لجمة عب  المسي اد  والأوعية الكيب لوائم يارض
 . الجاماة مجبس عب  والارض لاعيمادها الجاماية المكي ا  لجمة عب  الارض ل ل

 -( :33) مارٗ
 أن عب  سموا  ثلبث كل الكيب اداسي ا  اليراح المكي ة مجموعا  يممية لجمة يموم
 -:  اسيية  الاماصر والاسي ااد اليممية عمبية في يهيدي

  . الفيزيمية الماحية من الصالحة غير اليالفة الكيب -
 . الابمية ماديها يمادم  اليي الكيب -
 . الثا ية الحمائك ماديها يخالف اليي الكيب -
 . الدراسية والمداخل والممدما  الكيب -

 والياريخية وال حثية الابمية ليميها فمد  اليي والمط وعا  الكيب اداسي ا ييم
الألسام الابمية أو كبيا  الجاماة والجاماا  الأخرى أو دور  إل  وعرضها للئهداء

  سار رمزي ، عب  إلامة مارض و ياها أو ممها للبسيفاد  الاامة المكي ا  الثمافة أو
 أو اليابيمية الخدما  ايرادا  حساب في ال يع عمد المحصبة الم الغ وضع ييم أن

 المكي ة، ويموم لجمة المكي ا   إثا ة الاامبين  المكي ة من حصيبة  يع  الخاص الحساب
الكيب المسي اد  كمكافأ   م بغ ممطوع يحدد عن طريك أ.د/ وكيل الكبية لبدراسا  الابيا 

 .وال حوث ويايمد من أ.د/ عميد الكبية
يبفها، عب  أن  حالة في اسي اادها ييم  الرسائل الابمية الخاصة  للبسطواما  المس ة -

يموم المكي ة  إيلبفها  اد رفاها عب  مىام المسيم ل مع الاحيفاى  مسخة احيياطية عب  
 .هارد خارجي

 -( :34) مارٗ
 اليراح عب   ماء لذلن الضرور  دع  كبما اللبئحة هذه عب  جديده ياديلب  إدخال يجوز

 مجبس موافمة ياريخ من اللبئحة  هذه ويامل الجاماة مجبس وموافمة ي ا المك جمةل
 . عبيها الجاماة


